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Por ef cual se deroga el Acuerdo 001 del 25 de febrero de 2005 y se reglamentan las comisiones para los
profesores de pfanta de la Universidad Pedag6gica Nacional y del Instituto Pedagdégico Nacional

EL CONSEJO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
en ejercicio de sus facultades legales y en especial las sefialadas en fos literales a), ¢) y d) del articulo 17 del Acuerdo
035 del 2005, y

CONSIDERANDO

Que mediante el Acuerdo No. 001 del 25 de febrero de 2005 del Consejo Superior se adoptd la reglamentacion de las
comisiones para los profesores de planta de la Universidad Pedagégica Nacional y los del Instituto Pedagégico
Nacional.

Que el ctorgamiento de comisiones forma parte del procesc de cualificacion y de la gestidn de calidad institucional de
los profescres de planta de fa Universidad Pedagégica Nacional y del Instituto Pedagédgico Nacional para [a proyeccion
¥ posicionamiento institucional.

Que unc de los principios rectores de la actividad académica de la Universidad Pedagégica Nacional es la excelencia
académica, entendida como la busqueda permanente de lo superior en la educacién, y para alcanzarla es necesario
incentivar la conformacion de comunidades académicas sélidas.

Que la internacionalizacion es uno de los medios de fortalecimiento académico institucional establecido en el Acuerdo
No. 005-A del 12 de marzo de 2009, del Consejo Superior: “Por ef cual se adopta el Plan de Desarroflo Institucional de
la Universidad Pedagdgica Nacional para el periodo 2009- 2013 como uno de los cince ejes tematicos denominado
Consolidacion del cardcter nacional e internacional y como uno de sus programas: internacionalizacion, cuyos
objetivos principales son el fomento de la movilidad de los actores universitarios que propicie nuevas posibilidades
para su formacion y desarrollo profesional, 1a creacién de redes académicas que favorezcan las relaciones de Ia
universidad y la divulgacion de la actividad institucional en el ambito internacional.

Que es prioritario fortalecer los vinculos culturales de la Universidad con paises de América Latina y el mundo,
participar en la construccién de una agenda regional de ciencia, tecnologia e innovacién en la integracién regional
suramericana.

Clue, dado el incremento de los indices de movilidad internacional de la comunidad académica de la Universidad
Pedagdgica Nacional, y el desarrollo de los procesos de internacionalizacién, se hace necesario derogar el Acuerdo
No. 001 del 25 de febrero de 2005, para responder apropiadamente a las exigencias y necesidades de actualizacion,
de representacion institucional, y de gestion para la cooperacion acordes con los avances nacionales e internacionaies.

Que de conformidad con la Resolucion Rectoral 0398 de 2003: “Por la cual se constituye el Comité de
Internacionalizacién”; éste érgano elaberé la propuesta de modificacién del Acuerdo 001 de 2005 del Consejo Superior
y la radicé en la Secretaria General mediante memorando 2011IE13270 del 22 de septiembre de 2011 para
consideracion del Consejo Académico. '

Que en la sesién del Consejo Académico realizada el dia 23 de agosto de 2011 fue presentada y discutida, y sus
recomendaciones fueron adoptadas en la version final del documento.

Que la Oficina de Desarrolle y Planeacién conceptué mediante oficio radicade en la Secretarfa General el 27 de
octubre de 2011, que la modificacién de la reglamentacién anotada: “(...) incluir como beneficiarios de comisiones a los

docentes del IPN, ya sean de planta o provisionales, no implica necesariamente la asignacién de un nuevo rubro o un
monto adicional en el rubro presupuestal correspondiente’.

Por lo expuesto,
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) CAPITULO |
AMBITO DE APLICACION

ARTICULO 1°. CAMPO DE APLICACION. El presente acuerdo se aplicara a todos los profesores de planta de LA
' UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL, asi como a todos los profescres con vinculacion
provisional y de planta del INSTITUTO PEDAGOGICO NACIONAL.

CAPITULON
DE LOS TIPOS DE COMISION

ART?C!_JLO 2°,  TIPOS DE COMISION. Para los profescres de planta de la Universidad Pedagéagica Nacional, que
. para los efectos del presente Acuerdo se denominara LA UNIVERSIDAD vy para los profesores con
vinculacidn provisional y/o de planta del Instituto Pedagégico Nacional, que se denominara

INSTITUTO, las comisiones que se pueden otorgar son las siguientes:

2.1 Comision de servicio
2.1.1Comisién de servicio para ejercer temporalmente las funciones propias de su cargo en
lugares diferentes a la sede habitual de su trabajo.
2.1.2 Comisién para participacién en eventos nacionales e internacionales.
2.1.3 Comision para misiones especiales.
21.4 Comision para atender invitaciones de gobiernos y organismos nacicnales e
internacionales.

2.2 Comision de estudio
2.3 Comisién administrativa

CAPITULO It
DE LAS COMISIONES DE SERVICIO

ARTICULO 3°. COMISION DE SERVICIO. Los docentes de planta de LA UNIVERSIDAD vy los profesores con
vinculacién provisional y de planta del INSTITUTO, se encuentran en comision de servicio cuando,
de conformidad con las disposiciones legales vigentes que rigen en ila materia, ejercen
temporalimente las funciones propias de su cargo en lugares diferentes a la sede habitual de su
trabajo, cumplen misiones especiales, o participan en eventos de indcle académica. Igualmente
cuando atienden invitaciones de gobiernos extranjeros, organismos internacionales o instituciones
publicas o privadas, nacionales o extranjeras, o cuando realizan visitas de chservacion de interés
para la Institucion.

ARTICULO 4° LAS COMISIONES DE SERVICIO QUE SE PUEDEN OTORGAR A LOS DOCENTES DE LA
UNIVERSIDAD Y DEL INSTITUTO:

4.1 Comision de servicio para ejercer temporalmente las funciones propias de su cargo en
lugares diferentes a la sede habitual de su trabajo: Permite a los profesores de planta de LA
UNIVERSIDAD y a los profesores con vinculacién provisional y de planta del INSTITUTO realizar
actividades de docencia e investigacién y extension, por fuera de su sede habitual.

4.2 Comisidn de servicio para participacién en eventos nacionales e internacionales: Permite
a los profesores de planta de LA UNIVERSIDAD y a los profesores con vinculacién provisional y de
planta del INSTITUTO presentar ponencias, resultados de investigacién e innovaciéon en los
distintos campos del conocimiento y que por su naturaleza contribuyen al cumplimiento de la misién
institucional.

4.3 Comisidn para misiones especiales: Permite a los profesores de planta en representacion de
LA UNIVERSIDAD o a los profesores con vinculacion provisional y de pfanta del INSTITUTO,
atender una invitacion de otra institucion para:

- Orientar y apoyar cursos avanzados y seminarios.

- Disefiar programas curriculares.
- Tomar o impartir cursos o conferencias.
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- Asesorar tesis que se desarrollen en otra institucién y que contribuyan a su formacion y hagan
parte de su proyecto de investigacidn.

- Participar en alguna actividad de un proyecto internacional solicitada por invitacion expresa de
un investigador especifico, o directivo en el drea en la que es experto.

- Para los directivos — docentes, gestionar actividades y proyectos institucionales en desarrolio de
sus funciones.

4.4 Comision para invitaciones de gobiernos y organismos nacionales e internacionales. Las
invitaciones pueden ser de gobiernos y organismos nacionales o extranjeros, o de directivos, o de
docentes reconocidos.

LA COMISION DE SERVICIO PARA PARTICIPACION EN EVENTOS NACIONALES E
INTERNACIONALES, LA COMISION PARA MISIONES ESPECIALES Y LA COMISION PARA
INVITACIONES DE GOBIERNOS Y ORGANISMOS NACIONALES E INTERNACIONALES, seran
otorgadas, teniendo en cuenta las siguientes disposiciones:

5.1. Las comisiones se pueden otorgar de acuerdo con las politicas, proyecciones  institucionales
y la disponibilidad presupuestal.

5.2. Para conceder cualquiera de estas comisiones se debe acreditar ser profesor de planta de LA
UNIVERSIDAD o profesor con vinculacion provisional y de planta del INSTITUTO.

5.3. Para las comisiones nacionales presentar la solicitud con minimo quince {15) dias habiles de
anticipacion a la fecha de su realizacion.

5.4. Para las comisiones internacionales presentar fa solicitud minimo con treinta (30) dias  habiles
de antelacion.

5.5. Cuando las comisiones no causen erogacién, la solicitud se presentara con diez (10) dias
habiles de antelacion para las nacionales, y diez (10) dias habiles para las internacionales.

5.6. Estas comisiones se otorgaran por el tiempo de duracién que se indique en la invitacion, sin
exceder un semestre académico.

5.7. En la comisidon para misiones especiales, LA UNIVERSIDAD podra apoyar los gastos de
desplazamiento y mantendra la remuneracién mensual. La entidad académica receptora se ajustara
a lo estipulado en el convenio especifico.

58. En la comisién para invitaciones de gobiernos y organismos nacionales e
internacionales, en casos excepcichales LA UNIVERSIDAD, a ftravés del Comité de
Internacionalizacién podra apoyar con los vidticos, conforme esta consignado en las normas que
reglamentan las cajas menores asi como las que fijan los vidticos y gastos de viaje de los
funcionarios y docentes de LA UNIVERSIDAD.

5.9. Un profesor s6lo pedrd hacer uso de una comisién al exterior con erogacion, una (1) vez por
semestre.

PROCEDIMIENTO. Para el tramite de las comisiones de servicio se seguird el siguiente
procedimiento:

6.1. Para Ias comisiones nacicnales:

6.1.1 La solicitud de comision se presentara ante el Consejo respectivo, para concepto, con
quince {15) dias habiles de antelacién cuando cause erogacion, y con diez (10) dias habiles
cuando ne la cause. :

6.1.2 Esta solicitud se presentara, en el caso del profesor (a) de LA UNIVERSIDAD, ante el
Consejo de Departamento al cual pertenece, o a guien haga sus veces; y en el caso del
profescr {a) del INSTITUTO, a su Consejo Académico.

6.1.3 El profesor (a) adjuntara la invitacién y/o la aprobacién de la ponencia por parte de la
Entidad que convoca o la delegaci6n institucional, el programa del evento y resumen ejecufive
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de la ponencia o el proyecto, cuando se reguiera y una justificacion de su participacion en
relacion con su labor profesional en LA UNIVERSIDAD o el INSTITUTO.

6.1.4 Si el Consejo de Departamento, o el que haga sus veces, emite concepto favorable sobre
la solicitud presentada, la remitird al Consejo de Facultad para su respectivo analisis y
aprobacién. En todos los casos, la decision debe orientarse por criterios académicos y de
equidad, y estar en el marco del presupuesto aprobado.

6.1.5 En caso de ser aprobada se enviara a la Vicerrectoria Académica y de allf se remitira a la
Divisién de Personal, quién continuara con el framite respectivo.

6.1.6 En el INSTITUTO el director {a) del mismo enviara la solicitud recibida de su Consejo
Académico a la Division de Personal, para continuar con el tramite respectivo.

6.1.7 En el casc de los decanos, directivos académicos y del director del INSTITUTO, si son
docentes de planta, la solicitud de aprobacién se dirige directamente a la Vicerrectoria
Académica, quién adelantara los tramites respectivos, previo andlisis y aval.

6.1.8 En el caso de los jefes de division, si son docentes de planta, la solicitud de aprobacién
se dirige directamente a la Vicerrectoria respectiva la cual seguira con los mismos tramites,
previo analisis y aval.

6.1.9 En el caso de los vicerrectores, jefes de oficina y secretario general, si son docentes de
planta, la solicitud debe estar avalada por el Rector (a) y se envia a la Divisién de Personal
para continuar el tramite.

6.1.10 En el caso del Rector (a) no se requiere aval. A su regreso, informara al Consejo
Académico sobre su gestion,

Paragrafo. Se exceptian de los procedimientos establecidos para las comisiones nacionales los
siguientes casos:

 las salidas de campo con estudiantes, en desarrollc de los programas académicos de
conformidad con el Acuerdo 007 de 1994 y agquellos que lo modifiguen o adicionen.

+ L.as comisiones en cumplimiento de los Servicios Académicos Remunerados — SAR.

« las demas, no contempladas anteriormente, que a criterio del Vicerrector Académico no
ameritan ser sometidas al Conseio de Departamento, Consejo de Facultad de LA UNIVERSIDAD o
Consejo Académico del INSTITUTO, seqgin el caso.

Estas comisiones se otorgaran previa solicitud formal del superior del comisionado, y seran
avaladas por el Vicerrector (a) respectivo o por el Director (a) del INSTITUTO. Las solicitudes que
se generen en las oficinas adscritas a 1a Rectoria seran avaladas por el Rector(a). En todo caso, la
comision se entendera otorgada con la autorizacidon aludida y no requiere acto administrativo
adicional. El pago de viaticos, gastos de viaje y legalizaciones se efectuara con fundamento en la
normatividad de Caja Menor y demas disposiciones que sobre la materia expida el Rector (a) de LA
UNIVERSIDAD.

6.2, Para las comisiones internacionales:

6.2.1 La solicitud de comision se presentara para concepto, en el casc del profesor (a) de LA
UNIVERSIDAD, al Consejo de Departamento o a quien haga sus veces; y para el caso del
profesor (a) del INSTITUTO a su Consejo Académico. La peticién deberd ser tramitada con
treinta (30) dias habiles de antelacion si causa erogacion, y con diez (10) dias habiles sino la
causa.

6.2.2 El profesor adjuntara: _

- La invitacién y la aprobacién de Ja ponencia por parie de la Entidad que convoca o la
delegacion institucional.

- Presentacién o programa del evento.

- Resumen egjecutive de [a ponencia o el proyecto, cuando se requiera.

- Una justificacion de su participacion en relacién con su labor profesional en LA
UNIVERSIDAD o en el INSTITUTO.
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6.2.3 El Consejo de Departamento conceptuard sobre la solicitud y la enviara al Consejo de
Facultad con 8 dias habiles de antelacion, para su respectivo analisis y aprobacion. En el
INSTITUTO, ésta se enviara al Consejo Académice. De acuerdo con el fipo de representacion,
el profesor (a) adquirira los compromisos especificos y necesarios ante el Consejo de Facuiltad
correspondiente o ante el Consejo Académico del INSTITUTO. En todos los casos la decision
debe orientarse por criterios académicos y de equidad.

6.2.4 Una vez avalada, la solicitud se remitira al Comité de Internacionalizacién el cual, una
vez estudiada la solicitud, autorizara o no el tramite respectivo. Si se requiere definira, la
cuantia de la erogacién por parte de LA UNIVERSIDAD,

8.2.5 La Oficina de Relaciones Interinstitucionales informara por escrito al interesado sobre la
decision. En caso de ser aprobada, proyectara el respective acto administrativo.

l.a Oficina de Relaciones Interinstitucionales seguird los tramites necesarios para el pago del
apoyo econdémico acordado por el Comité de Internacionalizacion.

6.2.6 En el caso de los decanos, del director del INSTITUTOQ, de los vicerrectores, jefes de
oficina, cuando son docentes, vy demas directivos-docentes, [a solicitud se remite directamente
al Comité de Internacionalizacién para seguir los tramites respectivos.

6.2.7 Cuando se presenta invitacion directa por entidad competente a LA UNIVERSIDAD en
general o a sus directivas, el Rector (a) podra delegar autébnomamente la representacion a que
haya lugar.

OBLIGACIONES. E! profesor (a) al que se le otorgue una comisién de servicio en cualquiera de sus

modalidades se compromete a:
7.1 Cumplir con [as actividades objeto de la comision para fa cual ha sido autorizado.
7.2 Representar debidamente a LA UNIVERSIDAD o al INSTITUTO.

7.3 Si la comision es de caracter nacional, se presentara informe escrito al Jefe del Departamento o
al Director (a) del INSTITUTO, segin el caso, y al Jefe de la Division de Personal sobre el
cumplimiento de la comisién, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a su finalizacién. Este
informe se acompanara de la certificacion ¢ constancia de cumplimiento de asistencia en el evento
objeto de parlicipacion.

7.4 Si la Comision se ha concedido al exterior, presentara informe escrito sobre el cumplimiento de
la comisin al Decano (a) o al Vicerrector {a} o al Rector {(a) o al Director (a) del INSTITUTO, segin
el caso, con copia a la Divisién de Personal y a la Oficina de Relaciones Interinstitucionales.

7.5 Socializar ante la comunidad universitaria de LA UNIVERSIDAD o la académica del INSTITUTO
la ponencia presentada, asi como un resumen de los conocimientos y experiencias adquiridos, de
acuerdo con los compromisos previamente establecidos con la unidad académica respectiva.

7.6 Reintegrarse en la fecha indicada en el acto administrativo y presentarse ante el jefe inmediato,
dejando constancia escrita con copia a ka Divisién de Personal para ser incluido en su historia
laboral.

7.7 En caso de que se hayan asignado gastos de viaje yfo vidticos, el docente debera legalizar los
recursos asignados de acuerdo con los procedimientos establecidos en la Universidad.

Paragrafo 1. Es el jefe inmediato del comigionado quien wverificara el cumplimiento de las
obligaciones adquiridas.

Paragrafo 2. El incumplimiento de las anteriores obligaciones, tendrd implicaciones disciplinarias.

INTERRUPCION. La comisién podra interrumpirse temporalmente o suspenderse definitivamente
cuando se presenten circunstancias o hechos no atribuibles al profesor {a), correspondientes a
calamidades domésticas, casos fortuitos o de fuerza mayor, o enfermedades del profesor al objefo
de Ia comision. El docente justificara la interrupcién ante el jefe, con quién acordara su reintegro. Se
dejara constancia escrita y se comunicard a la Division de Personal o a la Oficina de Relaciones
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Interinstitucionales, segin el caso. En todos los casos la interrupcion o suspension debera hacerse
por un acto administrativo. '

CAPITULO IV
DE LA COMISION DE ESTUDIO

COMISION DE ESTUDIO. Los docentes de LA UNIVERSIDAD inscritos en la carrera docente
universitaria 0 de planta del INSTITUTO se encuentra en comisidn de estudio cuando LA
UNIVERSIDAD lo autariza para separarse total o parciaimente de las funciones de su cargo con el
fin de adelantar estudios conducentes a titulo de maestria, doctorado o para realizar el proyecto de
posdoctorado.

MODALIDADES. Las comisiones de estudio seran de tiempo completo o medio tiempo. En este
ultimo caso, la prioridad institucienal se centra en fa comisién de estudio y la asignacién académica
incluira a! menos un curso lectivo por semesire.

Paragrafo. En todo caso, el profesor tendra derecho a recibir su remuneracion. El tiempo de Ia
comisién de estudio se entendera de servicio activo, con las obligaciones y derechos que de éste se
deriven.

LA COMISION DE ESTUDIO sera otorgada, teniendo en cuenta las siguientes disposiciones

11.1 Ser profesor (a) de carrera docente y haber prestado servicio active a LA UNIVERSIDAD en
dedicacion de tiempo completo, de medio tiempo o de dedicacion exclusiva, por un periodo no
inferior a dos (2) afios continuos al momento de iniciar la comisién. En el caso de} INSTITUTO, ser
profesor con vinculacion provisional y de planta y haber prestado servicio activo por un periodo no
inferior a dos (2} afios continuos en el momento de iniciar la comision.

11.2 Que durante el afio anterior haya obtenido calificacion buena o excelente por su desempefio y
no haya sido sancionado disciplinariamente en los tres (3) afios anteriores al inicio de la comision.

11.3 Las comisiones de estudio se concederan de acuerdo con la duracion del programa. No
excederan dos (2) afios para los estudios de maestria ni tres (3} afios para los de doctorado.
Cumplido dicho lapso, el profesor beneficiado con la comision debera presentar constancia sobre la
realizacion y aprobacion total de los cursos correspondientes o de la culminacién de sus estudios;
acreditar la candidatura al titufo de doctor, segun el caso. Para la culminacion definitiva de su tesis
de grado, su presentacion ante el director acreditado y la sustentacién ante jurados, el profesor
podra solicitar el otorgamiento de una prérroga o comision final hasta por un (1) semestre, en el
casc de maestria, o hasta por un (1) afio en el casc de doctorado. La prérroga se hara constar en
acto administrativo y surtira todos los efectos legales de la comision inicial; podra otorgarse tras el
cumplimiento de ésta 0, a mas tardar, dos afios después de la culminacion de la comision inicial, en
el caso de maestria, o hasta tres afios después de la culminacién de ia comisién inicial, en el caso
de doctorado. En los casos en que el docente ya haya iniciado sus estudios cuando solicita la
comision solo tendrd derecho a que se le reconozca la comision por el tiempo restante para
culminar sus estudios

11.4 Para la realizacién de proyecto postdoctoral, la comision no excedera dos (2) afos. El
profesor beneficiado con la comisiéon presentard constancia de la culminacién de! proyecto,
otorgado por la Institucién correspondiente, y de los framites iniciados para su publicacion.

11.5 Ademas del tiempo estipulado para la comisién de estudio, cuando ésta se efectlie en el
exterior, LA UNIVERSIDAD podra conceder al profesor un (1) pasaje de ida y regreso al sitio en
donde realizara sus estudios. Se debe sujetar a la normatividad de gastos de viaje y vidticos
vigentes en LA UNIVERSIDAD.

11.8  Para comisiones de estudio nacionales, LA UNIVERSIDAD podra conceder un pasaje
nacional para atender pasantia, asistencia a un congreso o sustentacién de tesis ante jurado,
justificado denfro de la comision por una sola vez. Se debe sujetar a la normatividad de gastos de
viaje y viaticos vigentes en LA UNIVERSIDAD.

11.7 La aprobacién de estas erogaciones se hard a solicitud del profesor para las comisiones
internacionales por parte del Comité de Internacionalizacién y para las comisiones nacicnales por la

Vicerrectoria Académica.
& i B
7 D4 NOv 201




UNIVERSIDAR PERPAGOGICA
. NACIONAL

[ Edweadore de rducadores ]

CONSEJO SUPERIOR
ACUERDO l\ﬂn - 03 3DE 04 NOV 2011

11.8 El docente a quien se confiera comision de estudio, no tendra derecho a una nueva comisgion
de estudios hasta tanto haya cumplido los compromisos adquiridos con LA UNIVERSIDAD.

ARTICULO 12°. PROCEDIMIENTO. El profesor que solicite comision de estudio debers:

12.1 Presentar ante el Consejo del Departamento, o ante la instancia que haga sus veces, o al
Consejo Académico del INSTITUTO, la solicitud escrita con informacién sobre su trayectoria
académica, el programa de estudios y la institucién que lo ofrece, la relacidn del programa con su
area de desempefio, una sustentacion de los beneficios que LA UNIVERSIDAD obtendra de dichos
estudios y una carta o constancia de aceptacién o matricula af programa en cuestion. El tramite
debe iniciarse por lo menos con tres (3) meses de anticipacion. Estas instancias conceptuaran
sobre la conveniencia de la comisién, atendiendo a la trayectoria del profesor, la relacién del
programa de posgrade con el drea de desempefio del profesor, los planes de desarrollo de la
unidad académica, y el reconocimiento que le merece la institucién en donde se realizaran los
estudios, teniendo en cuenta la idoneidad legal y académica de ésta.

12.2 8i la solicitud de comision procede, se remitird al Consejo de Facultad o Consejo Directivo del
INSTITUTO, acompafiada del concepto sobre la conveniencia del otorgamiento, pertinencia de la
misma e informacién sobre las formas de seguimiento.

12.3 El Consejo de Facultad o el Consejo Directivo del INSTITUTO, argumentaran sobre la
conveniencia y pertinencia de la comision, a la luz de los planes y politicas institucionales.

12.4 Cumplide este paso, Secretaria General elaborara el acto administrativo de autorizacion de la
comision, por el tiempo total de la misma, 1a cual el Rector (a) con el aval del Consejo Académico
aprobard, y se enviara copia a la unidad académica a la cual pertenece el profesor {a) de planta,
para los efectos de seguimiento y control, y otra copia del acto administrativo al Grupo de
Contratacién para el tramite del contrato respectivo. Iguaimente, se enviara la copia a la Oficina de
Relaciones Interinstitucionales para el seguimiento y a la Division de Personal para los tramites
pertinentes.

ARTICULO 13°. OBLIGACIONES. El profesor (a) a quien se le confiera comision de estudio remunerada se
comprometera con LA UNIVERSIDAD a:

13.1 Suscribir un contrato por el tiempo total de la comisién, en virtud del cual se obligue a prestar
servicios a la misma, en igual dedicacion, y por un tiempo correspondiente al doble del fotal de la
duracién de la comision.

13.2 Constituir péliza de garantia y cumplimiento de las obligaciones contraidas a favor de LA
UNIVERSIDAD, que aprobara el Grupo de Contratacion en la cuantia que para cada caso se fije en
el respectivo contrato, por el término de duracién del contrato y tres (3) meses mas, teniendo en
cuenta sofamente la efecucién del mismo. Esta cuantia en ningun caso podra ser inferior al ciento
por ciento (100%) del valor anual de los gastos en que incurra LA UNIVERSIDAD con ocasién de la
comision de estudios y la remuneracidn (incluido el valor de las prestaciones salariales) que el
nrofesor (@) de planta pueda devengar durante el transcurso de su comision sin que sea
acumulativa.

13.3 El profesor (a) en comision de estudio, no se ausentard de su sede de trabajo ni iniciara los
cursos o trabajos respectivos sin que haya legalizado el .contrato, reafizado dentro de los
parametros del presente acte, ante el Grupo de Contratacion de LA UNIVERSIDAD. El
incumplimiento de esta disposicion deja sin efecto la comision y dara lugar a que se inicie accién
disciplinaria contemplada en el Codigo Disciplinario Unico.

13.4 El profesor (a) a quien se le concede comisién de estudio tendra como maximo un (1) afio para
presentar su titulo a partir de la culminacién de la comision o de la prérroga si la hubiera. La no
presentacion del titulo o constancia de culminacién definitiva de sus compromisos académicos en el
tiempo previsto, si fuere atribuible a su responsabilidad.

El profesor a quien se le concede comisidn de estudio, que no cumpliere con las condiciones
establecidas en 11.3 y no entregare las constancias o certificados alli estipulados al término de la

comision respectiva, si fuere ello atribuible a su responsabilidad, implicara efectos negativos en su
evaluacion y si es el caso se iniciara el proceso disciplinario. La misma determinacion se tomara
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cuando el profesor (a) no presente, con la debida oportunidad y sin causa justificada, los informes y
certificaciones académicas por el periodo pactado. Las sifuaciones anteriores seran examinadas
por el Conselo de Facultad o Consejo Académico del INSTITUTO que avalé la comisién, guien
emitira concepto ante el Consejo Académico de la UNIVERSIDAD para el tramite correspondiente
ante la Oficina de Control Disciplinario Interno, si es &l caso.

13.5 El profesor (a) de planta en comisién de estudios en el exterior o en el pais enviara informes
detallados relacionados con su quehacer académico y certificaciones académicas semestirales en
caso de maestria 0 anuales en caso de doctorado y posdoctorado, al Jefe de Departamento,
Decano (a) ¢ al Director (a) del INSTITUTO y a la Oficina de Relaciones Interinstitucionales para el
respectivo seguimiento.

Paragrafo 1. El interventor (a) del contrato verificara el cumplimiento de las obligaciones
anteriormente sefialadas y las irregularidades que pongan en riesgo €l cumplimiento del contrato.

ARTICULO 14°. INTERRUPCION O SUSPENSION. La comisién podra interrumpirse o suspenderse_cuando se

presenten las siguientes circunstancias:

14.1 Hechos no afribuibles al profesor, correspondientes a casos fortuitos o de  fuerza mayor o
enfermedades. :

14.2 A solicitud del profesor {a} motivada ésta por el desarrollo propio de la investigacian.

143 A solicitud debidamente justificada y soportada del profesor (a) por causa de los tramites
relacionados con la tesis doctoral.

14.4 Por modificaciones en la oferta académica de Ia Universidad donde se cursan los estudios
deoctorales.

14.5 Por necesidades del servicio a juicio de LA UNIVERSIDAD. Cuando el comisionado es
nombrado en cargo administrativo antes de dar cumplimiento a lo convenido o contratade, estando
dentro del término para ello, la comisidén se suspendera por el término que dure su nombramiento.
Esta suspension se hara mediante un acto administrative motivado

Paragrafo. En todos los casos el docente debera radicar su solicitud ante la decanatura respectiva
o ante la Direccién del INSTITUTO y exponer las causas por las cuales solicita la interrupcion, asi
como el tiempo de la misma. Una vez aprobada la interrupcion, dicha situacion debe ser informada
al Comité de Contratacion para las modificaciones correspondientes en fas garantias, pélizas y
convenios. -

Igualmente, en todos los casos la interrupcién o suspension debera hacerse por acto administrativo
debidamente motivado, avalado por el Consejo Académico y a solicitud del Consejo de Facultad
respectivo.

ARTICULO 15° INCUMPLIMIENTO. Cuando se demuestre que ¢l rendimiento académico del profesor, segan la

institucion donde curse los estudios, no hace viable la obtencidn del titulo, se incumplan las
obligaciones pactadas o se haya presentado un comportamiento insatisfacterio que redunde en
perjuicio de la imagen de LA UNIVERSIDAD o de la institucién en donde se encuentra cursando los
estudios, el interventor dara aviso inmediato al Grupo de Contratacién, con el fin de hacer efectivas
las pélizas correspondientes y a la Oficina de Control Disciplinario Interno para lo de su
competencia.

CAPITULO V
DE LA COMISION ADMINISTRATIVA

ARTICULO 16. APLICABILIDAD. Las comisiones administrativas se concederan a los profesores  universitarios de

planta y a los profesores de planta del INSTITUTO cuando se les autoriza para desempeiiar cargos
directivos o administrativos en LA UNIVERSIDAD o en ofras instituciones del Estado. Esta
comisién se regira por lo establecido en el Estatuto de Personal Administrativo de la Universidad.

-y
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CAPITULO VI
DISPOSIGCIONES GENERALES

ARTICULO 17°. INTERVENTORIA. Es la actividad que tiene como objeto, supervisar, controlar y vigilar el
cumplimiento de las obligaciones de los comisionados. La Interventoria de todas las comisiones
serd ejercida de conformidad con el acte administrativo que reglamente dicha funcion. El
incumplimiento acarreard consecuencias disciplinarias, civiles y penales.

Paragrafo. El interventor estard obligado a presentar informes semestrales ante la Oficina de
Relaciones Interinstifucionales. En el caso de incumplimiento esta Gltima informara al Grupo de
Contratacion.

ARTICULO 18°. COORDINACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION. Para todas las comisicnes de estudio y de
‘ servicio internacionales del personal docente, la Oficina de Relaciones Interinstitucionales se
encargara de mantener ias bases de datos con la informacién consclidada, y de publicar un informe

detallado anual.

l.a Division de Personal sera la dependencia responsable de administrar la informacion sobre las
comisiones de servicio y de estudio nacionales, otorgadas a los docentes de LA UNIVERSIDAD vy
del INSTITUTO.

En todo caso las Facultades y dependencias deberan reportar a la Divisiébn de Personal la
informacidn de las Comisiones concedidas a mas tardar diez (10) dias habiles luego de su
otorgamiento.

ARTICULO 19°. COMITE DE INTERNAGIONALIZAGION. El Comité de Internacionalizacién definira anualmente la
forma y el monto de apoyo institucional posible para las comisiones al exterior, de acuerdo con las
‘necesidades y prioridades institucionales,

Paragrafo. Toda comisiébn que genere erogacion requiere certificado de disponibilidad
presupuestal.

ARTICULO 20°. OTORGAMIENTO DE LA COMISION. Ninguna de las comisiones a las que se refiere el presente
Acuerdo constituye derecho de los profesores u obligacién de LA UNIVERSIDAD. Estas se
otorgarén a discrecion de las instancias correspondientes, siguiendo los procedimientos
establecidos y de acuerdo con las politicas, proyecciones institucionales y disponibilidad
presupuestal.

ARTICULO 21°. El acto administrativo que confiere la comision de servicio nacional, sera elaborado por la Divisién de
Personal, y para la comision de servicio al exterior, por la Oficina de Relaciones Interinstitucionales.
El acto administrativo por el cual se otorgan las comisiones de estudios, tanto nacionales como
internacionales, lo elaborara la Secretaria General. Deberan expresar su objeto, duracién, gastos
autorizados, afectacion presupuestal y compromisos del comisionado.

ARTICULO 22°, El presente Acuerdo rige a partir de la fecha de su expedicién y deroga las normas que le sean

contrarias, en especial el Acuerdo 001 del 25 de febrero de 2005 del Consejo Superior y modifica
en lo pertinente al Acuerdo 038 de 2002 del Consejo Superior,

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Bogota, D.C., alos[] lb N{j\f 2011

/)/Tmc/\ 4 s

MAURICIO PERFETTI D JO N JAIRO CHAPARRO ROMEROQ
F’resrdente del Consejo Secretario del Consejo

Aprobd: Justo G. Bermidez OJU
Proyactd: Diego Santos Prof. SGR *.




